
Ein digitaler Ort zum produktiven organisieren 
von Dateien.

Modul 5: Digitales Arbeiten
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Bei Nextcloud anmelden

Nextcloud bietet Dir eine Vielzahl an Funktionen und Diensten um Dir bei der Organisation 
Deines digitalen Alltags zu helfen. Damit vereint Nextcloud Funktionen mehrerer Dienste 
geschickt und zugänglich an einem Ort. So kannst Du über Dein Nextcloud Dashboard 
beispielsweise Deine Termine verwalten, Konversationen mit Kolleg*innen und Freunden 
führen oder auf Deine Bilder und Dokumente zugreifen.

Um sich bei Nextcloud anzumelden, 
öffne einfach diese Website: 
https://nextcloud.com/

und wähle anschließend „Sign up
now“  unter der Kategorie „Get
Nextcloud“ am oberen Bildschirmrand 
aus.

Trage nun Deine E-Mail 
Adresse ein, um ein Konto zu 
erstellen. 
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Du wirst anschließend eine E-Mail 
erhalten, welche Anweisungen zur 
Verifikation Deines Kontos enthält. 

https://nextcloud.com/


Dein Nextcloud Dashboard (Funktionsleiste)
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Dein Nextcloud Dashboard dient als Startseite und Ausgangspunkt für Deine 
Aktivitäten.

Hier findest Du Deine 
Dateien… … Deine Bilder

… Deine
Kontakte

… und Deine 
Kalender

Weiterhin kannst Du das 
Aussehen Deiner 
Startseite und die 
angezeigten 
Steuerelemente hier 
anpassen.



Deine Dateien
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Nextcloud bietet Dir die Möglichkeit Deine Dokumente, Bilder und 
andere Dateien einfach online abzuspeichern. Dies ermöglicht Dir von 
verschiedenen Geräten auf die Dateien zugreifen zu können, ohne diese 
erst umständlich transferieren zu müssen. 

Du kannst hier auch Dateien mit anderen 
teilen. Wähle dafür einfach das „teilen“ 
Symbol aus und anschließend die „Share 
link“ Option. 

Anschließend kannst Du den Link an 
andere Personen verschicken und diesen 
so Zugriff auf die ausgewählten Dateien 
gewähren. 



Deine Konversationen
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Über Nextcloud kannst Du Dich auch mit anderen 
Personen unterhalten.

Wähle dafür Deine Kontakteliste 
aus und anschließend den 
gewünschten Kontakt.



Dein Kalender
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Die Kalenderfunktion von Nextcloud bietet Dir die Möglichkeit Deine Termine 
zu organisieren und über Nextcloud daran erinnert zu werden. Hier kannst Du 
einfach zu gewünschtem Datum und Uhrzeit Termine eintragen. 



Von Nextcloud abmelden
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Wenn Du Dich aus Deiner Nextcloud abmelden möchtest, wähle 
einfach Dein Profilsymbol in der oberen rechten Ecke aus und 
klicke anschließend in dem neuen Fenster auf „Log out“
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